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HOJOXXEHHUE
«00 apxuBe I'BIIOY AQO «ApxaHre/ibCKHii eIaAroru4eckuii KoJIJIeaN»



1. O0mmue mo10KeHus

1.1. Hanrnoe [Tonoxenune «O6 apxuse I'BITIOY AO «ApxaHrenbCKuil meaaroruaecKuit
KOJUIeK» (majee — KOJUIEIK) OIpPEHeNAT COCTaB JOKYMEHTOB, MOJUICkKAIUX apXHUBHOMY
XPaHEHHUIO, LIeJIU U 3a7ja4i JAesITeIbHOCTH apX1Ba KOJUIEAKa.

1.2. JIOKyMEHTBI KOJUIEAXKA, HUMEIOLINE MCTOPUYECKOE, KYJIbTYpPHOE, Hay4dHOE,
CoLIMalIbHOE, DKOHOMHUYECKOE U MOJIUTUYECKOE 3HaUEHHUE, COCTABIIAIOT rOCYJapCTBEHHYIO YacThb
ApxusHoro (onna PP, sBISAOTCS COOCTBEHHOCTBIO TOCYNApCTBAa M IOMAJIEKAT MOCTOSIHHOMY
XPaHEHUIO B TOCYJAapPCTBEHHBIX apxuBax PO.

1.3. lo nepenayn Ha TOCYyAapCTBEHHOE XPAHEHHE 3TH AOKYMEHTBI BPEMEHHO B
npezaenax, yCTaHOBJIEHHBIX DdenepanbHbIM apXHBHBIM areHTCTBOM (najee - PocapxuB), XxpaHsrcs
B KOJUIE/KE.

1.4. Komnemx  obecrieunBaer OTOOp, YYeT, COXPAaHHOCTb, YIOPSAOYMBAHUE U
UCTIOJIb30BaHUE TOKYMEHTOB, OOPa3yIOIIHMXCs B €0 IEATENIbHOCTH, U CBOEBPEMEHHYIO Mepenayy
3TUX JOKYMEHTOB Ha TOCYAAapPCTBEHHOE XpaHEHHE C COONIIOACHHEM IMpPaBUJI, YCTAHABIMBAEMbIX
Pocapxusom.

1.5. Bce paboThl, CBs3aHHBIE C TMOATOTOBKOW, TPAaHCIOPTUPOBKOW U mepenaueit
APXUBHBIX JTOKYMEHTOB, TPOU3BOIATCS CUJIAMH U 3a CHET KOJIJIeKa.

1.6. lna xpaHeHus HAOKyMeHTOB ApxuBHOro (onma P® u 3aKOHYEHHBIX
JEJONPOU3BOACTBOM ~ JAOKYMEHTOB  IPAKTHYECKOrO HAa3HAuUeHWs, UX or0opa, ydera,
UCIIOJB30BAHUSI U TOATOTOBKM K TIepefade Ha TOCYIapCTBEHHOE XpaHEHHE COo37aH
BEIOMCTBEHHBIN apXHB KOJUIE/KA (Haiee - apXuB).

1.7. Konnemx obecriednBaeT apxuB HEOOXOIUMBIM MOMEIIEHHEM, 000pyIOBaHHEM U
KaJpaMu.

1.8. ®@yHKLIMU MO BEIEHUIO apXUBa KOJIEAKa BO3JIOJKEHB! HA 3aBEYIOIErO apXUBOM.

1.9. B cBoeii paboTe apXuB KOJUTE?KA PYKOBOACTBYETCS:

DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 22 okTs10pst 2004 roma Ne 125-®@3 «O6 apxuBHOM 1ene B
Poccuiickom @enepanuny,

HOPMaTHUBHO-METOIUYECKUMU TOKyMeHTamMu Pocapxuba;

oOmacTHBIM 3akOHOM OT 9 nekabpst 2005 roma Ne 135-8-O3 «O6 apxuBHOM fene B
ApxaHrenbckoi obmactny;

NpPUKa3aMH, YKa3aHUSMU areHTCTBA MO JeJlaM apXWUBOB ApPXaHIeNbCKOW o0nacTy,
PYKOBOACTBA KOJUIEIKA,

IlepeuyHeM THMOBBIX YIPABICHYECKHX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, OOpa3yIOIIUXCS B
MpoLecce AEATEeIbHOCTH NOCYAapCTBEHHBIX OpraHu3alluii, OpraHax MECTHOIO CaMOyIpaBJIeHUs
U OpraHM3alMil, C yKa3aHMeM CPOKOB XpaHEHUs, YTBEP>KIEHHBIM IpUKa3oM MuHHCTEpPCTBa
KyapTypbl Poccutickoit @eaepauuu ot 25.08.2010 Ne 558;

OCHOBHBIMH TIpaBHWJIAMU PaOOTHI aPXHUBOB OpPTaHU3aLMi, OnOOpeHHbIMH 6 (eBpas
2002 ropa pemenuem Konnernn Pocapxusa,

HACTOSALIUM MOJIOKEHUEM.

1.10. IMonoxenne 00 apxuBe YTBEpPXKAACTCS OUPEKTOPOM KOJUIEAKA TIO
COTJTACOBAHUIO C DKCIEPTHO-TIPOBEpOUYHON komuccueil (manee - OIIK) arentcrBa mo nenam
apXuBOB APXaHIeNbCKON 00IacTH.

1.11. KoHTpoJsib Hax AESITEIbHOCTHIO apXHUBA OCYLLECTBISAET TUPEKTOP KOJIIECIKA.

1.12. OpraHu3allMOHHO-METOIUYECKOEe  PYKOBOACTBO  JESTENbHOCTBIO  apXHuBa
ocytecTBisieT ['ocyaapCTBEHHBIN apXuB APXaHTeIbCKOM 00JIacTH.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

2.1. 3akoHuUEHHblE MAENONPOM3BOACTBOM KOJJIEIKA JOKYMEHTHI IIOCTOSIHHOTO XpPaHEHU,
JOKYMEHTBI 110 JIMYHOMY COCTaBY.



2.2. CnyxeOHble U BETOMCTBEHHbBIE U3IaHUSI.

2.3. Hay4yHo-cripaBO4HBIN anmnapaT K JOKyMEHTaM apXHuBa.

2.4, Jlena BpEMEHHOrO XpaHEHUs mepeAadye B apxuB He noajiexar. Ilo ucredenuu
CPOKOB XpaHEHMs] OHHU MOJJIeXKAaT YHUYTOKEHHUI0 B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATENbCTBOM
NopsifKe.

3. 3aapauu ¥ PyHKIUH apXuUBa

OCHOBHBIMH 3a7]auaMU apXHBa SIBJISIOTCA:

3.1. KommnekToBaHHE€ AOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAyCMOTPEH pas3aAeioM 2
HACTOSALIErO MOJOKEHUS.

3.2. VYuer, obecrieueHHe COXPAHHOCTH, CO3JaHHE HAYYHO-CIIPABOYHOIO ammapara,
HCIIOJIb30BAHUE IOKYMEHTOB, XPAHSLIUXCS B apXUBE.

3.3. IloxmroroBka M CBOEBpEMEHHas nepenada JOKyMeHTOB ApxuHoro ¢gonna PP Ha
rOCyAapCTBEHHOE XpaHEHHE C COOI0AeHHEM TpeOOBaHNH, yCTaHABIMBAEMBIX PocapXxuBoOM.

3.4. OcywmectBieHne KOHTPOJs Han (QOpMHpPOBaHHEM M OQPOpPMIIEHHEM el B
NEJIONPOU3BOACTBE KOJUIEIKA.

4. B cOOTBETCTBUM C BO3JIOKEHHBIMM Ha HEro 3ajadaMHl apxuB OCYLIECTBIISIET
cnenyomue GyHKINHU:

4.1. IlpuHuMaet He NO3HEE, YEM Yepe3 3 rofa Mocie 3aBeplIeHUs AeIONPOU3BOACTBOM,
YUUTBIBAET M XPAaHUT JOKYMEHTHI, 00paboTaHHbIE B COOTBETCTBUH C TpeOOBaHUSAMH,
yCTaHOBJIEHHBIMU PocapXuBoM.

4.2. Pa3pabarbiBaeT M COTJIACOBBIBAET C | OCYHapCTBEHHBIM apXHWBOM APXaHIeIbCKOH
obmactn rpadukm mpenocraBieHuss omuceil Ha paccmorpenme OIIK areHTcTBa mo nemam
apXMBOB ApXaHTeNbCKOH OONacT H mepemadyn AOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma PP Ha
roCyJJapCTBEHHOE XpaHeHHUe.

4.3. CocTaBiisieT M IpenCTaBiseT HE IMO3/lHee, YeM uepe3 2 roja Iocie 3aBeplieHus
JeNIONPOU3BOACTBOM, I'OJIOBbIE pa3fesibl ONMUCEH es MOCTOSHHOIO XPaHEeHUs U MO JIMYHOMY
COCTaBy Ha PacCMOTPEHHUE YKCIepPTHON kKomuccuu kojuemka (nanee — 9K) u OIIK arenrcrsa mo
IesiaM apXxyUBOB APXaHTeIbCKON O0JIacTH.

4.4. OcymecTBisieT y4eT 1 00ecrieunBaeT MOJHYK COXPAHHOCTh NPUHSTHIX Ha XPAaHEHHE
TeL.

4.5. Cozpaer, TOMNOJHSET M COBEPIIEHCTBYET HAay4yHO-CIPABOYHbIH ammapar K
XPaHSAIMIUMCS B apXUBE J€JIaM M JTOKYMEHTaM, 00eCIeunBaeT ero npeeMCTBEHHOCTb C Hay4YHO-
CTIPaBOYHBIM anmapaToM [ 0CyaapCTBEHHOTO apxuBa ApXaHTeIbCKOH 00IacTH.

4.6. OpranusyeT UCNOJIb30BAHUE TOKYMEHTOB:

- UCTIOJIHAET 3arpOChl OPraHU3aLUI U 3asiBJICHUS IpaxkaaH 00 YCTaHOBJICHUH TPYAOBOTO
CTa)ka M JPYrdM BONpPOCAM COLIMAJbHO-IPABOBOIO XapakTepa, B YCTAHOBJIEHHOM IOpsAKe
BBIJIA€T KOMUU JJOKYMEHTOB U apXUBHbIE CIIPABKH,

- BbIIA€T B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIIKE Aena, JOKYMEHTbI UM KOIUU AOKYMEHTOB B LIEJIAX
Ciy>keOHOTO U HAYYHOTO MCTIONB30BAHMS, 1JIs1 pabOTHI B ITIOMELEHIH apXHBa;

- BEZIET y4eT UCIONIb30BaHMsI IOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B apXUBE.

4.7. IIpoBOAMT 3KCMEPTU3Y LIEHHOCTU AOKYMEHTOB, XPAHSALINXCS B apXHBE, y4acTBYeT B
pabdote DK komnemka.

4.8. Oxa3biBaeT METOAMUYECKYI0 IOMOIIb JOKYMEHTOBEAY KOJUIEAXKA, B COCTaBJICHUU
HOMEHKJIATYPBI JIeJl KOJUIEIKA, KOHTPOJIMPYET MPaBHIIBHOCTb (POPMHUPOBAHUS M ODOPMIICHUS
7ieN1 B INIONPOM3BOACTBE, a TAK)Ke MOATOTOBKY Jie)l K Nepefade B apXuB.

4.9. ExxerogHo npenocrasisier B I 'ocynapcTBeHHBINH apXuB ApPXaHTeIbCKONW obmacTu
CBEIIEHUs O COCTaBE U 0ObEMe TOKYMEHTOB IO YCTAaHOBJIEHHOH (hopme.

4.10. IlogroraBnmuBaeT W B YCTAHOBJIEHHOM IIOpsAAKE I€pelaeT Ha XPaHEHUE B
I'ocynapcTBenHbIi apxuB ApXaHreNnbCKoi 001acTi TOKyMeHTbl ApXUBHOro (hoHna PO.



S. Ilpasa apxuBa

J1is1 BBITTOJTHEHHST BO3JIOKEHHBIX 3a/1a4 U PYHKLUH apXUB UMEET NPaBO:
- KOHTPOJIUPOBATh BBHIMOJIHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX MTPABUI pabOThI C AOKYMEHTAMH,
- 3ampamuBaTh OT CHENHAJMCTOB CBEACHUS, HEOOXOOMMBIE Uil PabOThI apXxuBa, C
y4eTOM O0€CIIeYeHHUs BBIMTOJIHEHHSI BCEX BO3JIOXKEHHBIX HA apXHB 3a/1a4 U PYHKLUH.

6. OTBeTCTBEHHOCTHL

JIMLo, OTBETCTBEHHOE 3 APXUB, HECET OTBETCTBEHHOCTD !

- 33 Ka4€CTBO 1 CBOEBPEMEHHOCTh BBITOJIHEHHsI BO3JIOJKEHHbBIX HA apXUB 331a4 U (PYHKLIHI;

- HeCOOJTIOICHNE YCITOBHI O0ECTIEYeHHUST COXPAHHOCTH JJOKYMEHTOB;

- yTpaTy ¥ HECAaHKLIHOHUPOBAHHOE YHUUTOKEHHUE JTOKYMEHTOB;

- HeOOOCHOBAHHBIH OTKa3 B MPHEMe Ha XpaHEHHE TOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO XpaHEHHs H
MO JIMYHOMY COCTABY IOJBEAOMCTBEHHBIX OpPraHM3alMi, MpPU JIUKBHAALMHA OPTaHH3aLHU HITH
U3MeHeHHH (pOpMbI COOCTBEHHOCTH,

- HapylleHWe TMpPaBWJI WUCIOJb30BAHUS JOKYMEHTOB M JOCTyIa TOJb30BaTeNeil K
JIOKYMEHTaM, YCTaHOBJICHHBIX 3aKOHOATEILCTBOM.



